1orskim Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 02/2025 z dnia 25.08.2025 1.
S an TROLyn Dyrektora Szkoly Podstawowe;j
imienia Wojska Polskiego w Runowie Pomorskim

Regulamin korzystania ze stolowki szkolnej
w Szkole Podstawowej imienia Wojska Polskiego
w Runowie Pomorskim z dnia 25 sierpnia 2025 r.

Podstawa prawna: art. 106 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe (t.j. Dz. U.
72024 1. poz. 737 z p6zn. zm.).

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Szkota Podstawowa imienia Wojska Polskiego w Runowie Pomorskim
w ramach dziatalnosci statutowej prowadzi stotoéwke szkolng.

2. Positki wydawane sg w dniach realizacji zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Dyrektora
Szkoty.

3. Stotéwka szkolna nie funkcjonuje w czasie ustawowych dni wolnych od
pracy, swiagt i przerw w zajeciach szkolnych oraz w dni wolne od zajec
dydaktycznych w tym podczas ferii 1 wakacji.

4. Positki sg przygotowywane na miejscu przez pracownikow szkoty, zgodnie
z zasadami Dobrej Praktyki Higienicznej oraz systemem HACCP.

5. Positki w stotéwce wydawane sg w formie obiadéw dwudaniowych. Nie
wigze sie to z koniecznoscig korzystania z obu positkéw jednoczesnie.

UPRAWNIENI DO KORZYSTANIA ZE STOLOWKI
§2
Osobami uprawnionymi do korzystania z positkow sa:
a) wychowankowie oddziatow przedszkolnych,
b) uczniowie szkoty,
¢) pracownicy szkoty.
§3
1. Zapisow na positki nalezy dokona¢ w terminie do ostatniego roboczego
dnia sierpnia kazdego roku szkolnego poprzez ztozenie w sekretariacie
szkoty deklaracji korzystania z positkow stanowigcg zatgcznik nr 1
niniejszego Regulaminu. Osoby uprawnione zgloszone po tym terminie,
bedg mogty rozpoczaé korzystanie z positkow dopiero od pierwszego dnia
kolejnego tygodnia, w ktorym przypadnie wydanie positku.



. Rezygnacja z positkéw w trakcie roku szkolnego odbywa sie na pisemny
wniosek pracownika szkoly, rodzica/opiekuna prawnego, na ktorej to
rezygnacji nalezy doktadnie wskaza¢ date zakonczenia korzystania z
positkow. Zgtoszenia nalezy jednak dokona¢ minimum dwa dni przed
wskazang datg.

. W szczegdlnych przypadkach w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty
istnieje mozliwo$¢ ztozenia deklaracji korzystania z positkow na konkretne
dni tygodnia. Wymaga to stosownego zapisu w deklaracji i pisemnego
zatwierdzenia Dyrektora Szkoty na deklaracji.

JADELOSPIS I WYDAWANIE POSIEKOW

§ 4
. Jadtospis sporzadzany jest przez intendenta na okres dwodch tygodni i
umieszczany na tablicy ogloszen oraz stronie internetowej szkoty.
. Positki przygotowywane sg zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia i
kalkulacja kosztow.
. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor zastrzega sobie prawo do zmiany
jadtospisu w danym dniu.
. Obiady wydawane sg w godzinach:
a) dla wychowankow oddziatu przedszkolnego od 11:00 do 11:20,
b) dla uczniéow klas I-IIT od 11:30 do 11:50,
c) dla uczniow klas IV-VIII oraz pracownikoéw szkoty od 12:35 do 12:50.
. Za wydawanie obiadow odpowiadajg pracownicy stotowki.
. W przypadku nieobecnosci osoby korzystajgcej z positkow i niezgtoszeniu
w wymaganych terminach odpisu na dany dzien, istnieje mozliwo$é
odebrania przygotowanego positku. Nalezy posiada¢ whasne pojemniki, za
ktoérych stan techniczny i czysto$é nie odpowiadajg pracownicy szkoty.
Odbidr positku musi nastgpi¢ maksymalnie do godziny 13:00.

ZASADY ZACHOWANIA W STOLOWCE

§5
. Nad bezpieczenstwem uczniow przebywajacych w czasie positkow w
jadalni czuwaja wychowawcy swietlicy zgodnie z grafikiem dyzurow.
. Nad  bezpieczenstwem wychowankow oddzialu  przedszkolnego
przebywajacych w czasie positkow w jadalni, czuwa nauczyciel, z ktorym
w danym momencie dzieci majg prowadzone zajecia wedtug planu.
. Personel wydajacy positki zobowigzany jest do zachowania ostroznosci
przy wydawaniu gorgcych potraw.
. Do stotowki nalezy wchodzi¢ bez okry¢ wierzchnich.



5. Podczas spozywania positkow obowigzujg zasady kulturalnego
zachowania:

a) po przyjsciu do stotowki nalezy ustawi¢ si¢ w kolejce do okienka, gdzie
wydawany jest positek,

b) po odebraniu positku z okienka, kazdy korzystajacy w bezpieczny
sposob przenosi swdj positek do stolika i spozywa go z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa i kultury,

¢) po spozytym positku nalezy odnies¢ brudne naczynia do okienka
,,Odnoszenie naczyn” i opusci¢ stotowke,

d) w przypadku zauwazenia sytuacji zagrazajace] bezpieczenstwu
pozostaltych o0s6b przebywajgcych w stotéwce lub zauwazeniu
niszczenia mienia przez innych nalezy natychmiast powiadomic o tym
fakcie dyzurujgcego nauczyciela lub pracownika kuchni.

6. Osoby uprawnione do korzystania z positkéw zobowigzane sg do jak

najmniejszego marnotrawstwa otrzymanego jedzenia.
7. Osoby nie przestrzegajgce powyzszych zasad moga zosta¢ pozbawione
mozliwosci korzystania ze stotowki.

§6

W przypadku umyslnego spowodowania szkod materialnych przez ucznia lub
wychowanka oddziatu przedszkolnego podczas korzystania ze stotowki istnieje
mozliwo$¢ obcigzenia przez szkote za powstate szkody rodzicow lub opiekunow
prawnych. Obcigzenie to nastgpi na podstawie dokumentu zaptaty jaki szkota
poniesie w celu naprawy szkody. Mozliwo$¢ obciazenia dotyczy roéwniez innych
0s6b korzystajacych ze stotdwki.

ODPEATNOSC ZA POSILKI
§7

1. Korzystanie z positkow w stoléwce szkolnej jest odptatne.

2. Cena jednego positku ustalana jest przez dyrektora szkoty w porozumieniu
z organem prowadzacym na podstawie kalkulacji kosztow.

3. Prawo korzystania z positku w stoldwce szkolnej w cenie ustalonej na
podstawie kosztow produktéw zuzytych do przygotowania positku, tzw.
koszt ,,wsadu do kotta”, maja uczniowie szkoty i wychowankowie oddziatu
przedszkolnego.

4. Pracownicy szkoly za korzystanie z positkow ponosza petng odptatnosé
ustalong z uwzglednieniem aktualnych kosztéw sporzadzenia positku i tzw.
,wsadu do kotla” zgodnie z kalkulacjg stanowiagcg zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu. Pracownicy niepedagogiczni dodatkowo do ceny



ustalonej wg niniejszej kalkulacji doliczane maja 8 % podatku od towardw
1 ustug zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Wysokos¢ optaty za positki wprowadza Dyrektor Szkoty w drodze
zarzgdzenia.

6. Informacja o aktualnej stawce za positki umieszczana bedzie na tablicy
ogloszen w stoldwce szkolnej oraz na stronie szkoty z co tygodniowym
wyprzedzeniem.

7. Metodologia kalkulacji kosztéw surowca i przygotowania positkow
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

8. W sytuacji wzrostu kosztu produktow w trakcie roku szkolnego dopuszcza
sig mozliwos¢ zmiany wysokosci optat z zachowaniem wszelkich
wytycznych wskazanych w regulaminie oraz w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego.

OPLATY
§8

1. Rodzice/opiekunowie prawni uczniow i wychowankdéw oddziatu
przedszkolnego oraz pracownicy szkoty po ztozeniu deklaracji korzystania
z positkow zobowigzani sg do dokonywania optat w terminie do 10 dnia
kazdego miesigca nastgpujgcego po miesigcu korzystania z positkdw.
Zasada ta obowigzuje dla miesigcy od wrzesnia do listopada oraz do
stycznia do czerwca roku szkolnego. Ptatnosci za miesigc grudzien
zobowigzani sg dokonaé¢ do 30 dnia tego miesiaca.

2. Platnosci nalezy dokonaé na rachunek bankowy szkoty:

Bank Spoldzielezy w Goleniowie O. w Wegorzynie
36 9375 1025 3900 1658 2000 0010.
W tytule przelewu nalezy wskaza¢ nazwisko i imi¢ dziecka, klasa, zaznaczyé
rodzaj positku (I danie, II danie, pelny positek) oraz miesige i rok ktérego ptatnosé
dotyczy.

3. Wyliczenie optaty nastgpuje samodzielnie przez przemnozenie liczby dni
korzystania z positkéw w miesigcu przez stawke dzienng za positek podang
wczesniej do publiczne] wiadomos$ei. Istnieje mozliwo$¢ ustalenia
wysokosci oplaty za dany miesigc w sekretariacie szkoty.

4. Rodzice/opiekunowie prawni oraz pracownicy szkoly zobowigzani sg do
terminowego uiszczania oplat za obiady. W przypadku braku wplaty w
terminach wskazanych w pkt 1 od nastepnego dnia po uptywnie niniejszego
terminu zostanie wstrzymane wydawanie positku az do chwili
uregulowania naleznosci za dany okres. Jednoczesnie od przedmiotowej
naleznosci zostana naliczone odsetki zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.



5. Za uczniow znajdujgcych sie w trudnej sytuacji materialne] koszty
positkow moze pokrywaé Osrodek Pomocy Spotecznej w Wegorzynie.
Rodzice/opiekunowie prawni muszg ztozy¢é w OPS stosowny wniosek.

6. Zaplata za positki, o ktorych mowa w ust. 5 bedzie dokonywana na
podstawie ustalef zawartych w umowie podpisanej pomiedzy szkotg a
Osrodkiem Pomocy Spoteczne;.

7. Brak uregulowanych ptatnosci na koniec roku szkolnego skutkuje brakiem
mozliwodci ztozenia deklaracji korzystania z positkow na kolejny rok
szkolny do czasu uregulowania zalegtosci wraz z naleznymi odsetkami.

§9

1. Istnieje mozliwos$¢ dokonania odpisu w zwigzku z nieobecnoscig osoby
uprawnionej do korzystania ze stotdéwki po uprzednim zgloszeniu
nieobecnodci do sekretariatu szkoly nie pdzniej niz w ostatnim dniu
roboczym poprzedzajacym nieobecnosé, a w przypadku pierwszego
roboczego dnia tygodnia najpézniej do godz. 7:30. Brak powiadomienia
skutkuje naliczeniem przedmiotowej optaty, zobowiazaniem do zaptaty za
positek z mozliwoscig odebrania positku zgodnie z zasadg wskazang § 4
pkt 5 niniejszego regulaminu. W celu uniknigcia jakichkolwiek
rozbieznos$ci zaleca sie dokonanie zgloszenia za pomoca systemu Librus
lub na adres e-mail szkoty.

2. Wysoko$¢ odpisu stanowi iloczyn ceny jednego positku i liczby dni
nieskorzystania ze stotowki.

§ 10

Poza deklaracjg korzystania z positkow rodzice/opiekunowie prawni 1 pracownicy
szkoty zobowigzani sg rowniez do ztozenia wniosku o zwrot nadplaty ze
wskazaniem numeru rachunku bankowego, na ktory taki zwrot bedzie
dokonywany. Wniosek stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Zwroty
nadptat dokonywane bedg na koniec roku kalendarzowego oraz po zakonczeniu
roku szkolnego. Rozliczenia dokonuje Gtéwny Ksiegowy szkoty na podstawie
prowadzonej ewidencji analitycznej kazdego uprawnionego.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§11
Zarzadzenie zostatlo wydane w porozumieniu z Burmistrzem Wegorzyna i
wchodzi w zycie z dniem 01.09.2025. Traci moc zarzadzenie
nr 7/2018 z dnia 29 sierpnia 2018 r.
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